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雙面列印，背面尚有資料 

臺東縣立新生國民中學支援「113年特種考試地方政府公務人員考試」 

借用考試班級配合事項自主檢查表 

 

 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

項次 檢查項目 
是否完成 

是 否 

1 班級吊掛之時鐘請暫時取下，並自行存置妥當。   

2 桌椅是否依「各借用教室桌椅排列方式一覽表」調整排列   

3 
教室桌面是否依「教室桌椅標籤粘貼範例(一)(二)」粘貼

標籤。 
  

4 
各張桌椅前後左右間距是否平均調整，及講桌與前方桌椅是

否有維持 30公分以上之距離。 
  

5 
提供使用之桌椅是否堅固，及桌面是否保持清潔，無破洞及

文字書寫等情形。 
  

6 
桌子抽屜內及座椅下方之物品及垃圾，是否已全面淨空（所

有物品均不留下），及桌墊是否已移除。 
  

8 學生椅背上之夾克、帽子是否收拾乾淨。   

9 
黑板或窗戶玻璃是否已經擦拭乾淨，及其上之各項佈置品是

否已經移除。 
  

10 教室內部垃圾是否全數清除，並重新裝置垃圾袋。   

11 教室內冷氣、電燈、電扇、門窗使用功能是否正常。   

12 再做一次最後檢查。   

 

距離 30公分以上 
 

檢查人員：___________ 
講桌 
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課桌桌面標籤粘貼範例(一)： 

 

 

 

 

課桌桌面標籤粘貼範例(二)： 

 

 

 

 

講桌 
 

 

沒有使用

到的桌椅

放置處，請

緊密靠在

一起 

門 

門 

封箱膠帶的貼法： 

原則上，貼右上角 

最靠右邊的桌子，封箱膠帶就貼左上角。 

講臺  

 

沒有使用

到的桌椅

請緊密靠

在一起，靠

牆壁放置。 

 

封箱膠帶的貼法： 

原則上，貼右上角 

最靠右邊的桌子，封箱膠帶就貼左上角。 

入口 

入口 


