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臺東縣政府所屬各級學校教育人員退休案報送自主檢核表(各校用) 

學校名稱：                       退休申請人：                  退休生效日： 

類別 序號 表件/證件 注意事項 
人事主管檢核

是否無誤 

臺東縣 

政府 

複核 

表
件
冊(

依
序
靠
左
以
長
尾
夾
或
迴
紋
針
裝
訂) 

1 自主檢核表 

請人事主管就本表逐項檢核勾選，並將表

件冊及證件冊依序分開裝訂，再合併報送

審理，並完成教育人員退休撫卹管理系

統報送。 

□是 

 

2 
退休事實表3份（有私立學

校年資者4份） 

1.為求紙本與系統一致，本表請至教育人

員退休撫卹管理系統產製列印。 

2.採文表合一，無須另外備文，受文者請

分別填寫臺東縣政府、公務人員退休撫

卹基金管理委員會、臺灣銀行股份有限

公司公教保險部(有私校年資者，第4張

請填財團法人中華民國私立學校教職員退

休撫卹離職資遣儲金管理委員會)。 

□是 

 

3 
戶籍謄本或新式戶口名簿等

影本1份 

確認報送退休事實表上當事人基本資料

(姓名、出生年月日、身分證字號)是否與

戶籍資料一致。請加蓋核與正本相符章戳

及人事主管職名章。退休申請人如曾改

名，所提供資料切勿省略記事。 

□是 

 

4 

「公務人員退休撫卹基金給

與人員資料卡」及存摺影本

(臺銀、一銀或合庫等三家

銀行擇一)1份 

存摺影本請加蓋核與正本相符章戳及人事

主管職名章，並請黏貼於資料卡上。若有

新制專戶需求者，請附新制專戶存摺影

本。 

*前開新制專戶申請，需由服務學校開立

「退撫給與專戶申請書暨最後服務機關證

明書」讓退休人員持該證明書前往左列指

定銀行申請。 

□是 

 

5 

公立學校校長、教師曾任私

立學校校長、教師年資應領

退休、資遣、遺族撫卹給與

資料卡及給付收據及存摺影

本 

由本人簽名或蓋章，並黏貼存摺影本加蓋

與正本相符及人事主管職名章。 

□是 

□無，未具可

採計私校

年資 

 

6 
退休教育人員最後在職同薪

級人員現職待遇計算表 

本表僅供計算年改節省經費統計〔無公

保優存年資(可查照公保優存試算表)、

支領一次退休金者及拋棄優惠存款者均

免附〕。 

□是 

□無，符合免

附情形 

 

7 
公教人員保險養老給付優惠

存款年資試算表 

請至銓敘部業務網路作業系統下載，並核

對優存資格及交叉比對退休(停職停薪)年

資。 

□是  

8 
臺灣銀行優惠儲蓄綜合 

存款存摺影本 

請以A4紙影印，並請加蓋核與正本相符章

戳及人事主管職名章。 

□是 

□無優存 
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9 公保養老給付入帳存摺影本 

無優惠存款者，如選擇直接入帳，請檢附

銀行或郵局存摺影本(以A4紙影印，並請

加蓋核與正本相符章戳及人事主管職名

章)。 

□是 

 

10 拋棄優存權利切結書 

支領一次退休金或兼領二分之一之一次退

休金與二分之一之月退休金者，其公保

養老給付未達36個月而仍擬拋棄優存權

利者，應檢附此項切結書。 

□是 

□非屬此情形 

 

11 其他   
如有前開未列事項，請自行於本欄敘述並

提供相關證明文件佐證。 

□是 

□無其他資料 

 

證
件
冊
正
本(

請
靠
左
用
訂
書
機
裝
訂
，
審
核
後
證
件
冊
會
另
案
寄
回
或
通
知
攜
回)

 

1 1吋照片 

相片背面請以鉛筆或不暈染原子筆填寫校

名及名字，置於透明袋內並浮訂於證件

封面之右上角。 

□是 

 

2 證件封面 
以A4紙電腦登打註明「OO 學校教師 OOO 

申請退休相關證件清冊」字樣。 
□是 

 

3 畢業證書 

提供大學，最高學歷畢業證書(或學分班

結業證書)以佐證私校或師範體系實習階

段相關年資採計及最高薪點確認。 

□是 

 

4 

教師證(請勾選) 

□初任合格教師證 

□試用教師 

其他   

如曾任教不同階段任教年資請分別檢附教

師證(如試用教師證、合格教師證、助教

證書、講師證書、助理教授證書、副教授

證書、教授證書等)。 

□是 

 

5 

兵役年資(請勾選)： 

□國民兵役證書 

□大專集訓結業證書 

□退伍令 

□其他 

具可採計兵役年資者，不論其在任教前或

任教後，均請檢齊是項年資所有相關證明

文件。 

□是 

□無可採計   

  兵 役 年 資 

(已向退休

人員本人確

認無誤) 

 

6 
任職經歷資料:敘薪通知書/

派令/ 離職/服務證明 

應檢附初任之敘薪通知書及每一任職單位

之服務（離職）證明或考績（核）通知

書、畢業證書、試用教師證、合格教師證

等相關資料，不得逕以聘書認定。另請就

退休事實表內填載事項及經歷證件，進行

初核，任職年資如有疑義應主動先予查

證，並取得相關佐證資料。 

另退休人員於最後服務學校之任職經歷部

分，請提供相關證件（如敘薪通知、派

令、服務證明…等），以利查核其任卸職

日期。 

□是 

 

7 

留職停薪、停職、停聘、涉

案或退休（職）及資遣再任

之公文或佐證資料 

當事人如有停職、停聘、留職停薪、涉案

或退休（職）及資遣再任……等情事，務

請於事實表之備註欄載明，並檢附相關佐

證資料。 

□是 

□無此情形 
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附註：檢核無誤後，請將表件冊、證件冊正本及影本依各該方式裝訂後，三冊再以長尾夾合併裝訂報送審理。 

 

人事主管(專、兼任)：                    聯絡電話：             

 8 成績考核通知書 歷年成績考核通知書。 □是  

9 購買新制年資證明 新制施行後，需補繳退撫費用始得採計

之年資，應檢附繳費證明(如遺失，請

至 webhr表19列印繳納退撫基金基本資

料畫面並加註補繳事由，且請加蓋與正

本相符及人事主管職名章。 

□是 

□無購買年資 

 

10 其他： 如有前開未列事項，請自行於本欄敘述

並提供相關證明文件佐證。 

□是 

□無其他資料 

 

11 證件封底 A4 空白紙。 □是  

證

件

冊 

影

本 

1 證件冊正本所有資料之影

本1份 

1.請靠左用釘書機裝訂，本影本於退休

案核定後將不予發還。 

2.所有影本均應由服務學校人事主管加

蓋與正本相符及職名章。 

□是  


